BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé cong tac tuyén dung, tiép nhan, diéu dong, biét phai, chuyén cong tac,
thoi viéc doi vdi cong chirc, vién chirc khong giir chirc vu lanh dao, quén ly
tai cac don vi thugc va truc thugc Bo Gidao duc va Dao tao
(Kém theo Quyét dinh sé: /OP-BGDPT ngay  thiang nam 2026 cua
B¢ truong Bo Giao duc va Pao tao)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé muc dich, nguyén tic thuc hién,
tham quyén, trach nhiém, trinh ty, tha tuc thuc hién va bao cao théng ké dinh ky
cong tac tuyén dung, diéu dong, tiép nhan, biét phai, chuyén cong tac, thoi viéc
cong chirc, vién chiic cac don vi thude va tryc thuoc Bo Gido duc va bPao tao
(GDDT); Van phong Hbi dong Qudc gia Gido duc va Phat trién nhéan luc; Vin
phong Hoi dong Gido su Nha nudc va cic co quan tham muu gitp viéc cia
bang uy B6o GDDT.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi cong chirc, vién chtrc khong gitr chirc vu
lanh dao, quan 1y cua cac don vi quy dinh tai khoan 1 Di€u nay (bao gom ca
vién chtrc cac don vi su nghiép truc thudce cac Cuc, Van phong).

3. Quy dinh nay khong ap dung dbi véi viéc tiép nhan, diéu dong cong
chure, vién chirc dé bo nhiém gir chirc vu lanh dao, quan ly; diéu dong, biét phai,
chuyén cong tac, thoi viéc dbi v6i cong chirc, vién chirc gitt chtrc vu lanh dao,
quan ly.

Piéu 2. Muc dich

1. Cu thé hoa va théng nhat viée quan 1y, td chirc thuc hién cac quy dinh
vé tuyén dung, ti€p nhan, st dung, di€¢u dong, biét phai, chuyén cong tac va thoi
vigce doi vot cong chire, vién chire; bdo dam cong khai, minh bach, chat ché va
ding quy dinh cua phap luat.

2. Nang cao hiéu qua, chat luong cong tac tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chirc, vién chirc; bao dam lya chon, bo tri dung nguoi, dung vi tri vi¢c lam,
dap ung yéu cau nhiém vu.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém va tinh chu dong cua nguoi ding dau cac

co quan, don vi trong cong tac quan ly cong chue, vién chirc theo tham quyén;
gin véi trach nhiém giai trinh.

4. Tang cuong kiém soét quyén luc; phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, xung
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d6t 1oi ich trong cong tac tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc, vién chirc.

5. Pay manh cai cach hanh chinh; ting cudng kiém tra, giam sat va ung
dung cong nghé thong tin trong quan ly cong chirc, vién churc.

Piéu 3. Nguyén tic thuc hién

1. Tuan thu chu truong, nghi quyét cua Pang va quy dinh cta phép luat vé
cong tac can bo; bao dam yéu cau bao v¢ chinh tri ndi bd, bao vé bi mat nha nudc
va cac quy dinh co lién quan cua B GDDT. Truong hop quy dinh cia Pang va
quy pham phap luat c6 quy dinh moi va/hodc khac vdoi ndi dung ciia Quy dinh
nay thi thuc hién theo quy dinh cua Pang va quy pham phap luét.

2. Bao dam su lanh dao, quan ly théng nhét cua B Gido duc va Pao tao
trong cong tac tuyén dung, su dung va quan ly cong chuc, vién chirc; viéc phan
cap, uy quyén phai dugc thuc hi€n bang van ban, o trach nhiém va pham vi.

3. Thye hién nguyén tac tap trung dan chii; bao dam cong khai, minh bach

trong tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc, vién chire; phat huy trach nhiém
ca nhan, nhét 12 nguoi ding dau gan voi trach nhiém giai trinh.

4. Bao dam quan ly cong chure, vién chure theo vi tri viéc lam, ti€u chuan
chirc danh va nang lyc thuc tién; tuyén dung, bo tri, st dung diing nguoi, dang
viéc, dap trng y€u cau nhi€m vu.

5. Tang cuong kiém soat quyén lyc; phong, chong tham nhiing, tiéu cuc
trong cong tac tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc, vién chirc.

6. Bao dam quyén tham gia, gidm sat ciia cong chuc, vién chuc theo quy
dinh vé thuc hién dan chu & co so.

Piéu 4. Giai thich tir ngir
1. Pon vi thuoc B6 GDDT gdm: Vu, Cuc, Vin phong.

2. Bon vi truc thudéc BoO GDDT gém: Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam,
Bao Giao duc va Thoi dai, Tap chi Gido duc va cac don vi su nghi€p cong lap
theo Quyét dinh sé 1723/QD-TTg ngay 12 thang 8 nam 2025 cta Tha tudng
Chinh phu va cac don vi sy nghiép khac truc thuoec Bo GDDT do cap c6 tham
quyén quyét dinh thanh lap theo quy dinh cta phép luat (khéng bao gdm cac don
vi su nghiép truc thudc cac Cuc, Van phong).

Chuong I1
TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHU'C

Piéu 5. Thim quyén, trach nhiém tuyén dung cong chic

1. ThAm quyén quyét dinh chi tiéu, ké hoach, t6 chirc tuyén dung cong
chuc vé cac don vi quy dinh tai khodn 1 Diéu nay 1a BJ truong.

2. Vu Tb chitic can bd (TCCB) chu tri, phéi hop véi cac don vi ra soat,
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tham muu xdy dung ké hoach tuyén dung cong chirc qua thi tuyén hodc xét
tuyén' hodc dé xuat chi tiéu tiép nhan vao lam cong chirc, bao cdo Bo trudong
phé duyét dé lam can clr tuyén dung hing nim hodc trudc mdi ky tuyén dung
hogc khi cén thiét.

3. Céc don vi ¢6 trach nhiém ra soat, xac dinh nhu cau tuyén dung theo vi tri
viéc lam; dé xuat chi tiéu, vi tri viéc 1am, tiéu chuan, diéu kién tuyén dung, hd so
tuyén dung (d6i voi truong hop tiép nhan vao lam cong chirc); bio cao Thir truong
phu trach don vi va phéi hop véi Vu TCCB trong qua trinh t chire tuyén dung.

4. Khi don vi thiéu nhan sy hodc can b sung nhan sy ma don vi khong
chu dong dé xuét hodc co v kién chi dao cua Bo truong can phai bo sung nhan
su dé dap ung yéu cau nhiém vu cong tac cua don vi, Vu TCCB ch tri ra soat,
bao cao Bo truong xem xét, quyét dinh thyc hién tuyén dung.

Pi¢u 6. Tham quyén, trach nhiém tuyén dung vién chirc
1. V& chi tiéu, ké hoach tuyén dung vién chirc

a) Bo truong quyét dinh chi tiéu, ké hoach tuyén dung vién chic ddi véi
cac don vi truc thudec Bo GDDT tu bdo ddm mot phan chi thudng xuyén va don
vi do Nha nudc bdo dam chi thudong xuyén, trir cac co sé gido duc dai hoc.

b) Nguoi ding dau don vi truc thuoc B6 GDDPT tu bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu; don vi ty bao dam chi thudng xuyén va cic co s gido duc
dai hoc quyét dinh chi tiéu, ké hoach, tuyén dung vién chirc cia don vi va chiu
trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

¢) Cuc truong, Chanh Vian phong quyét dinh chi tiéu, ké hoach tuyén dung
vién chuc ddi véi cac don vi su nghiép truc thudc cac Cuc, Van phong la don vi
ty bao dam mot phan chi thudng xuyén va don vi do Nha nudc bao dam chi
thuong xuyén, trir trudng hop quy dinh tai diém d khoan nay.

d) Nguoi ding dau don vi su nghi¢p truc thudc cac Cuc, Van phong tu
bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu va don vi ty bao dam chi thuong xuyén
quyét dinh chi tiéu, ké hoach, tuyén dung vién chirc cua don vi va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Vé thuc hién tuyén dung vién chirc

a) Nguoi dung dau don vi truc thuoec Bo GDPT va ngudi dimg dau don vi
su nghiép truc thudc cac Cuc, Van phong t6 churc thuc hién viéc tuyén dung vién
chirc theo chi tiéu, ké hoach tuyén dung da phé duy¢t va va chiu trach nhi¢m vé
két qua thyc hién.

b) Trudng hop don vi tai diém a khoan ndy cé nhu cau tuyén dung nhung
khong ty minh thyc hién vi¢ce tuyén dung thi dé xuit co quan quan 1y tryc tiép
thuc hién viéc tuyén dung vién chic.

' N6i dung ké hoach tuyén dung dam béo cic noi dung theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP
ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.
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Piéu 7. Phuong thirc, trinh tw, thi tuc tuyén dung cong chire, vién chirc
1. Phuong thirc tuyén dung cong chic, vién chiic

a) Viéc tuyén dung cong chirc duoc thue hién thong qua thi tuyén hodc xét
tuyén theo quy dinh cua phap luat; trong do, xét tuyén ap dung d6i voi ddi tuong
sinh vién t6t nghiép xuét sic, nha khoa hoc tré tai nang thudc dién thu hit, trong
dung theo quy dinh. Ngoai viéc tuyen dung cong chirc théng qua thi tuyén hodc
xét tuyén, BO truong quyét dinh tiép nhan vao lam cong chirc ddi véi cac (1‘01
tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Luit Can bo, cong chuc sb
80/2025/QH15 va Muyc 4 Chuong II Nghi dinh 170/2025/ND-CP.

b) Viéc tuyén dung vién chirc dugc thuc hién thong qua thi tuyen hodc xét
tuyén theo quy dinh cta phap luat; trong do, viéc xet tuyén ap dung d6i véi ddi
tuong theo quy dinh cua Chinh phu. Ngoai viéc tuyén dung vién chuc  thong qua
thi tuyén hodc xet tuyén, cac (101 tugng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat
Vién chirc so 129/2025/QH15 néu dap tng ngay yéu cau cta vi tri viéc lam thi
thuc hién tlep nhan vao lam vién chtec.

2. Trinh tu, thu tuc tuyén dung cong chtrc, vién churc

a) Trinh tu, thu tuc tuyén dung cong churc, vién chirc dugc thuc hién theo
ding quy dinh cua phap luat hién hanh.

b) Nguoi ding dau cac don vi co trach nhiém thuc hién cong khai viéc
tuyén dung va lay y kién tham gia cua cong chtic, vién chirc theo quy dinh tai
Diéu 46, Diéu 53 va cac diéu khoan lién quan cua Luat Thuc hién dan cha ¢ co
s6 nam 2022.

¢) Vu TCCB chu tri thyc hién xac minh 1y lich, hf) 50, vin bang, chimg chi,
chung nhan, qua trinh cong tac cta mg vién va cac van dé khac c6 lién quan theo
yéu cau vi tri tuyen dung cong chirc. Nguoi dimg dau don vi thuc hién tuyén dung
vién chirc quyét dinh viéc thyc hién xac minh 1y lich, ho 50, van bang, ching chi,
chung nhan, qua trinh cong tac cta img vién va cac van dé khac c6 lién quan theo
yéu cau vi tri tuyén dung vién chirc.

Chuwong I1I
TIEP NHAN, PIEU PONG, BIET PHAI, CHUYEN CONG TAC,
THOI VIEC POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 8. Tiép nhin, diéu dong trudng hop dang 1a can bj, cong chirc
dén cong tac tai cac vi tri viéc lam cong chirc ciia B GDDT

1. Trudng hop Gmg vién, hd so do don vi gidi thiéu, dé xuét:

a) Bon vi thyc hién ra soat, danh gia, lya chon tng vién theo yéu cau vi tri
viéc lam cua don vi, cong khai theo quy dinh va bdo cdo, xin y kién Thur trudng
phu trach don vi, trudc khi giri Vu TCCB tham dinh, bao cao B§ trudéng phé
duyét chu truong thyuc hi¢n tiép nhan, di€u dong vé cong tac tai Bo GDDT.
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. b) Sau khi nhan dugc hd so dé xuit gﬁa’ don vi (ﬁtheo quy dinh tai khoan 3
biéu nay), Vu TCCB bao cao Bo trudng ve két qua tham dinh va tham muu phé
duyét chu truong thuc hién.

c¢) Sau khi dugc Bo trudng phé duyét cha truong, thuc hién nhu sau:

- Giao Th@r truéng phu trach don vi hodc Vu TCCB chu tri t6 chirc kiém
tra vé hiéu biét chung va ning luc chuyén mon, nghiép vu cua ng vién, danh
gid muc do phu hO‘p v6i yéu cau cua vi tri viée 1am du kién tiép nhan, bd tri.
Thanh phan tham gia kiém tra, d4nh gia do Vu TCCB tham muu phu hop;

- Sau khi kiém tra, danh gia, néu tng vién duoc dénh gia dat/phu hop, Vu
TCCB thuc hién lay y. kién don vi ing vién dang cong tac vé viéc tiép nhan,
diéu dong; xac minh hd so, 1y lich, qua trinh cong tac, van bang, ching chi; ky
thira 0y quyén quyét dinh tiép nhan; néu ung vién khong dat/khong phu hop, Vu
TCCB dimg thyc hién va thong béo cho don vi dé xuit dugc biét (noi nhan cd
B truong, Thi truong phuy trach don vi dé bao céo).

2. Truong hop tng vién do Vu TCCB gidi thiéu, dé xuat hodc nhan dugc
gidi thiéu, dé xut tir nhiéu kénh thong tin, Vu TCCB chu tri tham muu thyc
hién va théng bao cho don vi phdi hop b tri, tiép nhan.

3. Ho so dé xuat tiép nhan, diéu dong:

- Vin ban dé xuat ctia don vi. Noi dung van ban dé xuat phai néu rd sb
lugng bien ché cong chirc dugc B GDDT giao, s6 cong chuc c6 mat (bao g()m
s0 cong chirc dugc cir biét phai, nghi khong luong...); so chi tiéu tuyén dung, vi
tri tuyen dung duoc phé duyét; y kién cta don vi vé muc do dap ung, phu hop
ctia hd so ung vién dbi véi tiéu chuan, diéu kién tiép nhan, yéu ciu cua vi tri
viéc lam can tlep nhan, bd tri; viéc cong khai theo quy dinh;

- Ban photo T trinh ¢6 y kién but phé cta Thir truong phu trach don vi;

- Bién ban hop cép uy, tap thé 1anh dao don vi vé tiép nhan;

- Ban ra soat ho so tmg vién (theo biéu méu sd 1);

- Ho so tng vién gom:

+ Pon xin chuyén cong tic cua Gng vién;

+ So yéu Iy lich theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 13 30 ngay
trudc ngay ndp ho so cho Vu TCCB, c6 xac nhan co quan, don vi noi cong tac;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi, chimg nhan theo yéu cau cua vj tri
viéc lam ti€p nhan;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung can bd/cong chiic; Ban sao quyét dinh
b6 nhi¢m ngach can bd/cong chirc; Ban sao cac quyét dinh, van ban lién quan
dieu dong, phan cong va xép luong trong qua trinh cong tac cua ung vién;

+ Céac ban danh gla xep loai can bo/cong chace 05 nam gan nhat (hodc vin
ban xac nhan ctia don vi vé nhan xét, danh gia va két qua xép loai cong);
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s Gidy chimg nhén st khoe do co quan y té c6 tham quyén cap chim
nhat la 30 ngay trudc ngay ndp ho so cho Vu TCCB;

+ Ca4c tai liéu lién quan khéc (n€u co).
Dieu 9. Piéu dong cong chirc, vién chire giira cac don vi
1. Truong hop do don vi dé xuat dieu dong:

a) Pon vi thuc hién danh gia ing vién theo yéu cau vi tri viéc lam cta don
vi, cong khai theo quy dinh va bao cao, xin y kién Thir truédng phu trach don vi,
trude khi giri Vu TCCB tham dinh, béo cdo Bo truong phé duyét chu truong
thuc hién diéu dong cong chirc.

‘ b) Sau khi nhan duoc ho so dé xuét ‘cﬁa’ don vi (otheo quy dinh tai khoan 6
Dicu nay), Vu TCCB bao cao B0 truéng vé két qua tham dinh va tham muu phé
duyét chu truong thuc hién.

c¢) Sau khi dugc Bo trudng phé duyét cha truong, thuc hién nhu sau:

- Vu TCCB trao d6i bang van ban véi don vi cong chirc dang cong tac vé
du kién dieu dong (n€u chua cé y kién);

- Néu don vi cong chirc dang cong tac dong ¥, Vu truéng Vu TCCB ky
thira ty quyén quyet dinh diéu dong cong churec. Néu don vi cong chirc dang
cong tac chua dong v hodc cd ¥ kién khac, Vu TCCB béo céo lai Bo trudong chi
dao, quyét dinh.

2. Trudong hop theo yéu cau nhiém vu cu thé hodc theo quy hoach, ké
hoach stir dung cong chic hoac chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh cua
Pang va phap luat hodc truong hop can thiét, Vy TCCB chu tri tham muu, bao
cao BO trudéng xem xét, phé duyét. Sau khi dugc Bo truong phé duyét chu
truong, Vu TCCB thong bao, trao d6i cho cac don vi phéi hop thuc hién va ky
thira Gty quyén quyét dinh diéu dong cong chic.

3. Viéc diéu dong \{ién chitc dén lam viée tai vi tri viée 1am cong chuc
thuc hién theo quy trinh ti€p nhan vao lam cong chirc tai Muc 4 Chuong II Nghi
dinh 170/2025/ND-CP.

‘ 4, Viéc diéu dong cong chuc dén 1am viée tai vi tri viéc lam vién chiec,
diéu dong vién chuc tur don vi su nghi¢p nay sang don yi su nghi¢p khac thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Pic¢u 17 Luat Vién chuc s6 so 129/2025/QH15 va
cac quy dinh phap luét lién quan.

5. Nguoi dung dau don vi sy nghi€p can cir quy dinh phap luat va quy
dinh nay, cu thé hoa viéc diéu dong va quyet dinh diéu dong doi voi vién chirc
thudc quyén quan 1y cia don vi.

6. Hb so diéu dong cong chirc doi véi trudng hop tai khoan 1 Piéu nay:

- Vian ban dé xuat cta don vi. Noi dung van ban dé xuat phai néu o sé

lugng bién ché cong chirc duge Bo GDPT giao, sb cong chue c6 mat (bao gom
s6 cong chirc duoc cir biét phai, nghi khong luong...); s6 chi tiéu tuyén dung, vi



7

tri tuyen dung duoc phé duyét; y kién cua don vi Ve muc do dap img, phu hop
ctia hd so ung vién d6i voi tiéu chuan, diéu kién tiép nhan, yéu cau cia vi tri
viéc lam can tlep nhan, bd tri; viéc cong khai theo quy dinh;

- Ban photo T trinh ¢6 ¥ kién but phé cta Thtr trudng phu trach don vi;
- Bién ban hop cép uy, tap thé 1anh dao don vi vé tuyén dung, tiép nhan;
- H6 so tng vién gom:

+ Pon xin chuyén cong tac cua cong chirc;

+ So yéu ly lich theo quy dinh hién hanh dugc 1p cham nhat 1a 30 ngay
truée ngay ndp hd so cho Vu TCCB, ¢6 x4c nhan cua cdp c¢6 thim quyén;

+ Vin ban vé ¥ kién ctia don vi cong chirc dang cong tac (néu co);
+ CAc tai liéu lién quan khac (néu co).

Dieu 10. Diéu dong cong chirc, vién chirc giira cac phong, trung tam
cua don vi

1. Nguoi dung dau don V1 can cir quy dinh tai Diéu 9 cu thé hda viéc diéu
dong va quyét dinh diéu dong do1 voi cong chire gitra cac phong thudc don vi.

2. Viéc diéu dong cong chuc tir phong dén cong tac tai vi tri viée lam vién
chtic ctia trung tdm va vién chirc tir trung tdm dén cong tac tai vi tri viéc 1am
cong chic cua phong, don vi ¢o van ban giri Vu TCCB dé béo cao Bo trudng
xem xét, quyét dinh.

Noi dung vin ban dé xuat phai néu rd s6 lugng bién ché cong chuc duoc
B6 GDDT giao, s6 cong chirc c6 mat (bao gom s6 cong chue duge cu biét phai,
nghi khong luong...); s6 chi ticu tuyén dung, vi tri tuyen dung dugc phé duyét;
¥ kién cua don vi vé muc do dap ung, phu hop cua hé S0’ ung vién dbi voi tiéu
chuan diéu kién tiép nhan, yéu cau cta vi tri viéc 1am can tiép nhan, bd tri; su
can thiét diéu dong; viéc cong khai theo quy dinh; kém theo ban photo To trinh
c6 y kién bat phé cua Thu truong phu trach don vi va Bién ban hop cap uy, tap
thé 1anh dao don vi.

Diéu 11. Biét phai cong chirc, vién chire giira cac don vi

1. Truong hop theo nhiém vu dot XUAt, cép bach hodc dé thuc hién cong
viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh, Vy TCCB tham muu, bao c4o
B0 trudng phé duyét chu truong dé thyc hién.

2. Sau khi dugc B truong phé duyét chu truong:

a) Vu TCCB trao doi, thong nhat y kién bang vin ban v6i don vi ma cong
chtrc, vién chuc dang cong tac va don vi ma cong chure, vién chirc dugc ctir dén
biét phai;

b) Vu TCCB gip g& cong chirc, vién chic néu rd muc dich, su can thiét

ctia viéc biét phai dé nghe cong chirc, vién chic dé xuét ¥ kién (budi gip duoc
ghi thanh bién ban);



8

~ ©) Vutruong Vu TCCB ky thua uy quyén quyét dinh biét phai cong chiic,
ti€ép nhan bi¢t phai vién chuec.
2. Trudng hop don vi dé xuét biét phai cong chirc, vién chirc:

a) Pon vi ¢6 vin ban dé xuat gii Vu TCCB dé bao céo Bo truong xem
xét, phé duyét.

Noi dung van ban dé Xuat phai néu 13 sb luong bién ché cong chirc, vién
chic duoc Bo6 GDDT giao, s6 cong chirc, vién chirc c¢6 mat (bao gom s6 cong
chire duoc cu biét phai, nghi khong luong...); ly do, su can tk,uet biét phai cong
chtre, vién chure; y kién cua Thir truong phuy trach don vi (néu c6); y kién cua
cong chuce, vién chire duoc d€ nghi cur biét phai va y kién cua don vi ma cong
chtrc, vién chirc dang cong tac hodc dugc cur dén biét phai; viéc cong khai theo
quy dinh.

b) Vu TCCB ra soat, tham muu B9 truong phé duyét dé thyc hién; Vu
trudng Vu TCCB ky thura uy quyen quyét dinh biét phai cong chue, tiép nhan
biét phai vién chirc; nguoi dung dau don vi su nghiép quyét dinh biét phai vién
chtrc (néu Bo trudong dong ¥).

3. Viéc biét phai vién chirc dén lam viée tai cac don vi cAu thanh cua don
vi hoac dénrlém viée tai don vi sy nghiép khac do nguoi ding dau don vi thuc
hién va quyét dinh.

Piéu 12. Biét phai cong chirc, vién chirc giira cic phong, trung tim
cua don vi

1. Nguoi dimg dau don vi can cir quy dinh tai Dicu 11 dé cu thé hoa viée
bi¢t phai va quyét dinh bi¢t phai d61 véi cong chire, tieép nhan bi¢t phai vién
chuc gitra cac phong, trung tam thudc don vi.

%. Nguoi dung dau don vi su nghiép thudc cac Cuc, Van phong thuc hién
va quyét dinh bi¢t phai vién chirc gifra cac phong ctia don vi su nghiép.

Piéu 13. Chuyén cong tiac doi véi cong chire, vién chire

1. Chuyén cong tac doi v6i cong chirc

a) Cong chirc c6 nguyen vong chuyen cong tac 1am Pon xin chuyén cong
tac gui nguoi dung dau don vi cho y kién (dm véi cong chue thudc cac don vi ¢o
cap phong, cong chirc bao cdo ngudi ding dau phong cho ¥ kién trudc khi bao
cao nguoi dung dau don vi);

b) Nguoi dung dau don vi hop véi cip uy, tap thé 1anh dao don vi dé thao
luan, thong nhat viéc chuyén cong tac doi véi cong chiic;

¢) Bon vi ¢6 van ban gui Vu TCCB dé bao cao Bo trudng xem xét, quyét
dinh. Ho so bao cdo gom:

- Pon xin chuyén cong tac ciia cong chuc;
- Ban photo T trinh ¢6 ¥ kién ctia Thir trudng phu trach don vi;

- Bién ban hop cip uy, tap thé lanh dao cua don vi;



9
- Y kién bang van ban cua don vi ma cong chirc chuyén cong tac dén (néu
don vi nhan dugc van ban);

- Y kién nhén xét qua trinh cong tac c6 xac nhan don vi (néu don vi tiép
nhan cong chuc dé nghi);

- Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

d) Vu TCCB ra soat, béao cao Bo truong xem xét, quyét dinh; ky thira 1énh

cac van ban trao ddi, thong bao véi cac don vi lién quan va ky thura iy quyén
quyét dinh chuyén cong chuyén cong tac (néu Bo truong dong ¥).

2. Chuyén cong tac ddi véi vién chirc

Nguoi ding dau don vi can cir quy dinh cua phap luat va quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay, cu thé hoa dé thyc hién va quyét dinh dam bao quy dinh.

Picu 14. Thoi viéc ddi véi cong chire, vién chire

1. Thoi viée dbi véi cong chire

a) Cong churc co nguyén vong thoi viée lam Pon xin thoi viée gt nguoi
dtng dau don vi cho ¥ kién (dbi voi cong chirc thudc cac don vi cd cap phong,

cong chirc bao cao ngudi dung dau phong cho ¥ kién trude khi bao cao ngudi
ding dau don vi);

b) Nguoi dimg dau don vi hop véi clp ty, tap thé 1anh dao don vi dé thao
luan, thong nhat viéc thoi viéc doi véi cong chic;

¢) Pon vi ¢6 van ban gui Vu TCCB dé bao cao Bo trudong xem xét, quyét
dinh. Ho so bao cdo gom:

- Bon xin thoi viéc ctia cong chic;

- Ban photo T trinh ¢6 ¥ kién ctia Thit truéng phu trach don vi;

- Bién ban hop cip uy, tap thé lanh dao cua don vi;

- Thong tin vé qua trinh cong tac va qué trinh tham gia bao hiém xa hoi
cua cong chirc;

- Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

d) Vu TCCB trao ddi, ndm bat thém vé tam tu, nguyén vong xin thoi vi¢e
cua cong chirc va ¢ to trinh bao cdo Bo trudng xem xét, quyét dinh;

d) Vu truong Vu TCCB ky thira Gy quyén quyét dinh thoi viée doi voi
cong chuc (néu BJ truong dong y) hoac ky van ban tra 101 cong chiic (néu Bo
trudng khong dong y), néu 10 ly do chua giai quyét thoi viéc. Thoi han ban hanh
quyét dinh trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén van ban bao cao cua don vi.

2. Théi viée ddi véi vién chie

Nguoi dung dau don vi can ctt quy dinh cua phap luat va quy dinh tai

khoan 1 Piéu nay, cu thé hoa dé thuc hién va quyét dinh chdm dat hop dong 1am
viéc va giai quyét ché d6 thoi viéc dam bao quy dinh.
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Chuong IV
BAO CAO KE HOACH TUYEN DUNG VIEN CHUC VA BAO CAO
THONG KE PINH KY VE TUYEN DUNG, CHUYEN CONG TAC, THOI
VIEC POI VOI VIEN CHUC

Diéu 15. P& xuit, bao cdo ké hoach tuyén dung vién chirc
1. Béi véi don vi thudc thim quyén ciia Bo trudng:

a) Pon vi ¢6 vin ban dé xuat ké hoach tuyén dung (hd so theo quy dinh
tai diém d khoan nay), gui Vu TCCB dé bao cao B truong xem xét, phé duyét
lam can ctr tuyén dung trudc mdi ky/dot tuyén dung (bao gdm ca thi tuyén, xét
tuyén, tiép nhan vao vién chirc, tiép nhan truong hop dang 1a can b, cong chiic,
vién chirc tir don vi khac). Noi dung ké hoach tuyén dung dam bao diy du noi
dung theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, dugc sira doi, bo
sung tai Nghi dinh s 85/2023/ND-CP;

b) Vu TCCB tham dinh, lay ¥ kién cac don vi lién quan (néu can), bao
cao B0 truong xem xét, phé duyét;

¢) Vu TCCB ky thira 1énh thong béo phé duyét ké hoach tuyén dyng va
thong bado cho cac don vi biét, thuc hién.

d) Ho so dé xuat cua don vi:

- Van ban dé xuat cua don vi, trong d6 néu rd sd 1u’0’ng nguoi lam vige
duoc giao va s6 lugng nguoi lam viée chua su dung cua don vi; so chi tiéu, vi tri
tuyén dung; tiéu chuan diéu kién, yéu cau tuyén dung cta timg vi tri; phuong
thire tuyén dung dé xuat phé duyét;

- Ké hoach tuyén dung gom céc ndi dung theo quy dinh;

- Quyeét dinh phé duy¢t vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc, khung nang
luc vi tri viée lam cua don vi;

- H6 so nhén sy tiép nhan (trudng hop tiép nhan vao lam vién chirc, tiép
nhan truong hop dang 1a can by, cong chirc, vién chuc tur don vi khéc) gém: So
yéu 1y lich theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhét 13 30 ngay trudc ngay
nop ho so cho Vu TCCB, ¢6 x4c nhan co quan, don vi noi cong tac va cac thanh
phan khac (néu can thiét).

2. PB6i v6i don vi thude tham quyén ciia Cyc trudng, Chanh Van phong:

Don vi can cu quy dinh cua phap luét va quy dinh tai khoan 1 Dleu nay,
cu thé héa, huéng dan don vi thudc thim quyén quan 1y thue hién va quyét dinh.

Piéu 16. Bio cio két qua sau mdi ky tuyén dung vién chirc

1. Sau mdi ky/dot tuyén dung vién chuc (bao gom thi tuyén, xét tuyén,
tiép nhan vao lam vién chtc, tiép nhan trudng hop dang 1a can bo, cong chic,
vién chuc khong gilr chirc vu 1anh dao, quan 1y), don vi c6 van ban bao cédo Bo
GDPT (qua Vu TCCB) hoic co quan quan 1y truc tiép (cac Cuc, Vin phong/...)
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két qua thyc hién tuyén dung trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay ra quyét dinh
tuyén dung vién chuec.

2. Ho so bao céo két qua ky/dot tuyén dung vién chirc, gdm:

a) Van ban bao cdo cua don vi, trong d6 néu rd s6 luong ngudi 1am viée
dugc giao/phé duyet cua don vi; s6 luong nguoi lam viéc chua st dung cua don
vi; s6 chi tiéu, vi tri tiéu tuyén dung, phuong thire tuyén dung di phé duyét/duoc
phé duyét; s6 vién chirc dugc tuyen dung (gido vién, gidng vién...); mo ta trinh
tu, thu tuc thuc hién tuyen dung vién chuc theo quy dinh.

b) Bang tong hop danh sach vién chirc duoc tuyén dung (thong tin ting
vién chirc dugc tuyen gdém: ho va tén; ngay thang nam sinh; vi tri dugc tuyén
dung; tiéu chuan, diéu kién, yéu cau tuyen dung cua tung vi tri; trinh d6 chuyén
mon, kinh nghiém cong tac trude khi tuyen dung (néu co); phuong thic tuyen
dung (néu ky tuyén dung thyuc hién nhiéu phuong thiic) va cac ndi dung can bao
céo khac (néu co)).

Diéu 17. Bio cdo thong ké dinh ky vé tuyén dung, chuyén cong tic,
thoi viéc doi véi vién chire

1. Ky bao cdo thong ké la khoang thdi gian nhét dinh quy dinh ddi twong
bao cdo thong ké phai thé hién két qua hoat dong bang so liéu theo cac ti€u chi
thong ké trong biéu mau bao cao thong ké. Ky bao cao thong ké duoc tinh theo
ngay duong lich, bao gom:

a) Bao cao thong ké nim: Bao céo thong ké nim duoc tinh bat dau tir
ngay 01 thang dau tién cua ky bao cdo thong ké cho dén ngay cudi cung cua
thang thir muoi hai cua ky bao cao thong (tinh tir ngay 01 thang 01 nam bao cao
dén ngay 31 thang 12 ndm bao céo).

b) B4o cao thong ké dot xuat: Khi phat sinh nhu cau thong tin dot xuat vé
quan ly nha nudc, Bo truong Bo GDDT quyét dinh viée thue hién bao cao thong
ké dot xuat dé thu thap thong tin phuc vu quan 1y, diéu hanh.

2. Thoi han bao cdo, phuong thirc giri bao cao:

a) Ngay nhan bao céo trudc ngay 31/01 cua nam sau.

b) Phuong thirc giii bao cdo: Bao cao bang van ban gidy hodc van ban
dién tir theo biéu mau s6 2 kém theo.

Chuong V
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 18. Trach nhiém ciia Vu TCCB

Tham muu, gitp B trudng hudng dan klem tra, danh gi4 viéc thuc hién
Quy dinh ndy va cac quy dinh hién hanh vé tuyén dung, st dung, quan Iy céng
chirc, vién chure tai cac don vi.
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Piéu 19. Trach nhiém ciia ngwoi ding diu don vi

1. T6 chﬁ:p thuc hién dung, dﬁy dﬁrviéc tuyén dung, tiép nhan, diéu dong,
bi¢t phai, chuyén cong tac, thoi viéc doi voi cong chic, vién chirc theo quy
dinh cia Dang, cua phap luat, Quy dinh nay va cac quy dinh lién quan khac
(n€u cd) cua Bo GDDT.

2. Can gl'r Quy dinh nély va can cu tinh hinh quan ly thu’cNté te;li don vi,
nguoi dung dau don vi cu thé hoa, ban hanh quy dinh, huéng dan déi véi cac
don vi, vién chuc thudc pham vi quan ly.

3. Trong qua trinh tr‘ién khai thuc hién, néu c6 kh(’)q khan, vudng méc,,céc
don vi phéan anh kip thoi vé B GDDT (qua Vu TCCB) dé xem xét, giai quyét./.



